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Schemat postępowania podczas realizacji prac zleconych na Wydziale Technologii Chemicznej Politechniki Poznańskiej (nie dotyczy badań AFM)


Procedura wstępna:
1. Zapytanie ofertowe jednostki przemysłowej dotyczące możliwości wykonania badań przez WTCh
2. Przedstawienie oferty dla jednostki przemysłowej
3. Akceptacja oferty przez jednostkę przemysłową


Realizacja zlecenia:
I wariant – stosowany w przypadku zleceń o wartości poniżej 3.000 PLN brutto
1. Przekazanie dokumentów (1-3_procedura wstępna) do sekretariatu Instytutu w celu zarejestrowania zlecenia
1. Wykonanie badań przez Zleceniobiorcę
2. Przygotowanie raportu z badań przez Zleceniobiorcę
3. Przekazanie raportu z badań wraz z protokołem zdawczo-odbiorczym do jednostki przemysłowej
4. Przekazanie podpisanego protokołu zdawczo-odbiorczego do sekretariatu Instytutu
5. Wystawienie faktury przez Instytut







II wariant – stosowany w przypadku zleceń o wartości od 3.000 PLN brutto
1. Przekazanie dokumentów (1-3_procedura wstępna) do sekretariatu Instytutu w celu przygotowania umowy pomiędzy PP a jednostką przemysłową
2. Przesłanie umowy do jednostki przemysłowej w celu jej podpisania
3. Wykonanie badań w ramach podpisanej umowy
4. Przygotowanie raportu z badań przez Zleceniobiorcę
5. Przekazanie raportu z badań wraz z protokołem zdawczo-odbiorczym do jednostki przemysłowej
6. Przekazanie podpisanego protokołu zdawczo-odbiorczego do sekretariatu Instytutu
7. Wystawienie faktury przez Instytut




W razie jakichkolwiek wątpliwości i pytań prosimy o kontakt:
dr hab. inż. Sławomir Borysiak, prof. PP
Koordynator ds. Współpracy z Przemysłem
tel. (61) 665-35-49
email: Slawomir.Borysiak@put.poznan.pl
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