procedura: PWTCh-03 Dyplomowanie data sporzadzenia: 2014-01-02

Z pdzniejszymi zmianami

obowigzuje od: 2014-01-02

Procedura
Wydzialu Technologii Chemicznej Politechniki Poznanskiej

w sprawie procesu dyplomowania studentéw I i II stopnia (PWTCh-03)

1. ZAKRES PROCEDURY
1.1. Procedura dotyczy procesu dyplomowania studentéw studiow I i II stopnia studiow stacjonarnych

oraz niestacjonarnych Wydziatu Technologii Chemicznej (WTCh) Politechniki Poznanskiej (PP).

2. TERMINOLOGIA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Komisja egzaminacyjna dyplomowa — komisja przeprowadzajaca egzamin dyplomowy inzynierski
lub magisterski, powotana przez Dziekana, w sklad ktorej wchodza przynajmniej trzy osoby:
przewodniczacy, promotor i recenzent. W sktadzie komisji musi by¢ co najmniej jeden nauczyciel
akademicki posiadajacy tytul profesora lub stopien doktora habilitowanego.

Egzamin dyplomowy inzynierski — egzamin przeprowadzany przez komisj¢ egzaminacyjng
dyplomowa na koniec studiow inzynierskich. Zakres materialu egzaminacyjnego wynika
z przedmiotéw, ktore znajdowaly sie¢ w planie studiow 1 stopnia, na ktoére uczeszczal/a
egzaminowany/a. Przed rozpocz¢ciem semestru dyplomowego Dziekan podaje do wiadomosci wykaz
zagadnien obowigzujacych na egzaminie dyplomowym.

Egzamin dyplomowy magisterski — egzamin przeprowadzany przez komisj¢ egzaminacyjng
dyplomowa na koniec studiow magisterskich. Zakres materialu egzaminacyjnego wynika
z przedmiotéw, ktore znajdowaty si¢ w planie studiow II stopnia, na ktére uczeszczal/a
egzaminowany/a. Przed rozpoczeciem semestru dyplomowego Dziekan podaje do wiadomos$ci wykaz
zagadnien obowigzujacych na egzaminie dyplomowym.

Praca dyplomowa inzynierska — jest to dzieto (rozumiane zgodnie z §31, pkt. 2 Regulaminu Studiow
PP) majace charakter inzynierski, napisane samodzielnie przez studenta lub studentow bedacych
autorami pracy, na koniec studiow I stopnia, pod Kkierunkiem nauczyciela akademickiego
posiadajgcego tytul profesora, stopien doktora habilitowanego lub doktora (promotora). W przypadku
studiow pierwszego stopnia Dziekan moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa specjaliste
niebedacego nauczycielem akademickim, legitymujgcego si¢ tytutem zawodowym nie nizszym niz
tytut nadawany po obronie pracy.

Praca dyplomowa magisterska — jest to dzieto (rozumiane zgodnie z §31, pkt. 2 Regulaminu
Studiéw PP) majgce charakter naukowy, napisane samodzielnie przez studenta lub studentow
bedacych autorami pracy, na koniec studiow Il stopnia pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
posiadajgcego tytul profesora, stopien doktora habilitowanego lub doktora (promotora).

Recenzent pracy dyplomowej — recenzentem moze by¢ kazdy pracownik naukowy, dydaktyczno-
naukowy lub dydaktyczny WTCh PP. W przypadku studidow pierwszego stopnia Dziekan moze
powola¢ na recenzenta pracy dyplomowej specjaliste nieb¢dgcego nauczycielem akademickim,
legitymujacego si¢ tytulem zawodowym nie nizszym niz tytul nadawany po obronie pracy.
W przypadku prac magisterskich, gdy promotorem jest doktor, recenzentem musi by¢ o0soba
posiadajaca tytul profesora lub stopien doktora habilitowanego.
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3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1.

3.2.

3.3.

Termin wydania tematéow prac dyplomowych magisterskich/inzynierskich

Terminy wystawienia karty pracy dyplomowej magisterskiej/inzynierskiej przypadaja:

e dla studentow I stopnia studiow stacjonarnych — w trakcie VI semestru studiow,

e dla studentow II stopnia studiow stacjonarnych — w trakcie I semestru studiéw,

e dla studentow I stopnia studiow niestacjonarnych — w trakcie VII semestru studiow,

e dla studentow II stopnia studiow niestacjonarnych — w trakcie Il semestru studiow.
Doktadny termin podaje do informacji Prodziekan ds. ksztatcenia na stronie internetowej WTCh.

Zasady wydawania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych magisterskich/inzynierskich

Tematy prac dyplomowych i inzynierskich zglaszane sa przez nauczycieli akademickich z tytutem
profesora lub stopniem naukowym doktora/doktora habilitowanego Prodziekanowi ds. ksztalcenia.
Studenci po konsultacjach z nauczycielami akademickimi dokonujg samodzielnie wyboru tematu.

Karta pracy dyplomowej powinna zosta¢ dostarczona do dziekanatu WTCh w odpowiednim terminie,
zgodnie z pkt. 3.1. Ostateczng decyzj¢ o przydzieleniu tematu podejmuje Prodziekan ds. ksztatcenia,
po zaopiniowaniu przez odpowiednie dla kierunku Rady Programowe.

Niesamodzielny pracownik naukowy moze by¢ promotorem nie wiecej niz 2 prac dyplomowych
magisterskich.

Wykonywanie pracy dyplomowej magisterskiej/inzynierskiej
3.3.1. Obowiazki promotora pracy dyplomowej

Wykonanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierujacego praca - promotora. Do obowigzkow
promotora nalezg:
e konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania opracowania,
e opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej,
e uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.
W zaleznos$ci od charakteru i zakresu wykonywanej pracy, promotor zobowigzany jest rowniez do:
e przeprowadzenia szkolenia dyplomanta pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie
wykonywanych prac laboratoryjnych,
e nadzoru i biezacych konsultacji przy wykonywaniu czgéci eksperymentalnej, projektowej lub
obliczeniowej pracy,
e wsparcia merytorycznego podczas analizy wynikow i1 redagowaniu pracy pisemne;.

3.3.2. Obowigzki dyplomanta

Student — dyplomant wykonujgcy prace dyplomowa magisterskg lub inzynierskg jest zobowigzany do:

e obecno$ci na zajeciach przewidzianych w ramach programu studiow, zwigzanych z realizacjg
pracy dyplomowej,

e samodzielnego opracowania przegladu literaturowego dotyczgcego realizowanych problemow
badawczych,

e konsultacji merytorycznych z promotorem w trakcie przygotowania pracy,

e przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

e wykonania czeSci eksperymentalnej, projektowej i/lub obliczeniowej pracy (jesli jest
przewidziana) i jej samodzielnej interpretacji,

e dokumentowanie postgpow pracy zgodnie z wymaganiami promotora,

e samodzielnego napisania manuskryptu pracy dyplomowej,
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e samodzielnego sporzadzenia redakcji oraz korekty jezykowej pracy,
e przystgpienia do egzaminu dyplomowego.

Przyjmowanie pracy dyplomowej magisterskiej/inzynierskiego i wystawianie oceny koncowej

Po uzgodnieniu z promotorem ostatecznej wersji pracy dyplomowej student wgrywa prace
do systemu eStudent oraz drukuje i podpisuje oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy. Wgranie
pracy do systemu i wydruk o§wiadczenia musza nastgpi¢ przed ostateczng, zgodng z obowigzujacym
Regulaminem Studiéw PP, datg ztozenia pracy dyplomowej. Nalezy przy tym uwzgledni¢ mozliwos¢
wykonania poprawek, ponownego wgrania i kontroli pracy z uzyciem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA), a takze czas na podjecie decyzji o akceptacji pracy przez promotora.

Wgrana przez studenta praca zostaje automatycznie przekazana do JSA, w ktérym nastepuje jej
analiza. Po wygenerowaniu raportu z systemu JSA, promotor jest o tym informowany za pomocg poczty
elektronicznej. Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 20 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 21 kwietnia
2020 r. (RO/IV/20/2020) w sprawie obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, promotor podejmuje decyzj¢ o akceptacji
pracy (wyniki analizy raportu JSA nie budza zastrzezen) lub nie akceptuje pracy, gdy wyniki analizy
raportu JSA wymagaja wprowadzenia poprawek do pracy. W takim przypadku promotor informuje
dyplomanta o konieczno$ci wprowadzenia zmian, a dyplomant dokonuje stosownych korekt.
Dyplomant ma mozliwo$¢ maksymalnie dwukrotnego poprawiania plikow pracy dyplomowe;.

W przypadku, gdy wyniki analizy raportu JSA dajg uzasadniong podstawe do stwierdzenia, ze praca
jest plagiatem, promotor nie akceptuje pracy i kieruje zawiadomienie do rektora w celu wszczecia
postgpowania wyjasniajacego. Jesli w wyniku postgpowania wyjasniajagcego praca zostaje uznana za
plagiat, rektor wstrzymuje postepowanie dyplomowe, kieruje sprawe do rozpatrzenia przez Komisje
Dyscyplinarng oraz zawiadamia odpowiednie organy o popelnieniu przestgpstwa, zgodnie
z Zarzadzeniem nr 20 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r. (RO/IV/20/2020).

W przypadku pracy dyplomowej objetej tajemnica prawnie chroniona, promotor jest zobowigzany
do samodzielnego stwierdzenia autentycznoS$ci pracy oraz podjecia decyzji o jej akceptacji.

Promotor formutuj¢ opini¢ pracy dyplomowej wraz z oceng koncows, biorgc pod uwage nastgpujace
elementy: sposob przedstawienia tematu, interpretacj¢ otrzymanych wynikéw i wnioski, strone
redakcyjng 1 poprawnos¢ jezykowa, dobor 1 wykorzystanie zrodet, przygotowanie teoretyczne studenta,
samodzielno$¢, zaangazowanie, kreatywnos¢ i zdolnoséci manualne.

Do oceny pracy wyznaczany jest recenzent, powotywany przez Prodziekana ds. ksztalcenia.
Na wniosek Promotora lub Prodziekana moze zosta¢ wyznaczony drugi recenzent. Recenzenci
uwzgledniajg w swojej ocenie merytoryczng warto$¢ pracy, oryginalnosc¢, interpretacje wynikow, strong
redakcyjna, poprawno$¢ jezykowa i dobor cytowanej literatury.

Promotor i recenzent zobowigzani sg do wpisania opinii/recenzji w systemie WOODy (Systemie
wspomagajacym organizacj¢ obron dyplomowych).

Tryb i zakres skladania dokumentow do egzaminu dyplomowego
Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po uzyskaniu liczby punktéw ECTS
potwierdzajacych osiagniecie efektow uczenia si¢ przewidzianych w programie studiow oraz zaliczenie

wszystkich wymaganych zaje¢ o charakterze informacyjnym.

Przed egzaminem dyplomowym (ok. 3-5 dni roboczych) student powinien dostarczy¢ do dziekanatu
nastepujace dokumenty:
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e dowdd wplaty za dyplom: 60 zt -dyplom wylgcznie w jezyku polskim, 100 zt — dyplom
W jezyku polskim i odpis w jezyku angielskim; indywidualny nr konta dostgpny w systemie
eStudent oraz w dziekanacie,

e wniosek o wydanie odpisu dyplomu w jezyku angielskim,

e os$wiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej (wydruk z konta

eStudent),
e karte obiegowa,
e ankiete,

e informacje dodatkowe do suplementu do dyplomu (opcjonalnie).

Studenci studiéw niestacjonarnych dostarczajg ww. dokumenty do Zintegrowanego Centrum Obstlugi
(ZCO).

Dyplomant przed egzaminem dyplomowym (ok. 5-7 dni roboczych) jest zobowigzany dostarczy¢ prace
dyplomowa recenzentowi.

Ostateczny termin sktadania prac dyplomowych dla studiow stacjonarnych ustalono na:
e 31 stycznia w przypadku prac dyplomowych inzynierskich,
e 15 wrzesnia w przypadku prac dyplomowych magisterskich.

Studenci  studidow  niestacjonarnych  maja  obowigzek  zlozenia  pracy  dyplomowej
inzynierskiej/magisterskiej do 30 wrze$nia.

Prodziekan ds. ksztalcenia moze przesungé termin ztozenia pracy na pisemny wniosek studenta
poparty pozytywna opinig promotora, jednak nie dluzej niz 0 2 miesigce w stosunku do wcze$niej
wskazanych terminow.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie wyznaczonym przez Prodziekana ds. ksztatcenia, nie
pozniej niz 3 miesigce od regulaminowego terminu ztozenia pracy; W przypadku przesunigcia terminu
ztozenia pracy, egzamin powinien odby¢ si¢ W ciggu miesigca od dnia zlozenia pracy.

Sposob przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

Po dopetnieniu wszystkich formalnosci, ztozeniu pracy dyplomowej i uzyskaniu pozytywnych ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta/ow, student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w szczegdlnych przypadkach moze by¢ prowadzony
W jezyku obcym. Prodziekan ds. ksztatcenia powotuje komisje egzaminacyjng, w sktad ktorej wchodza:
przewodniczacy komisji, promotor, recenzent/recenzenci. Po potwierdzeniu chegci przystapienia do
obrony pracy dyplomowej student przedstawia gléwne tezy pracy dyplomowej, a nastepnie odpowiada
na pytania cztonkéw komisji dotyczace problematyki zwigzanej z tematem pracy dyplomowe;.
Prezentacja pracy dyplomowej inzynierskiej nie powinna przekracza¢ 8 minut, a pracy magisterskiej 15
minut.

Po zakonczeniu obrony pracy dyplomowej, student udziela odpowiedzi na co najmniej 3 pytania
z wiedzy z zakresu kierunku studiow (z wykazu zagadnien). Kazdy z cztonkéw komisji egzaminacyjnej
zobowigzany jest do zadania jednego pytania.

Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia si¢ zgodnie z §35 Regulaminu Studiow PP.
Obrona pracy dyplomowej oraz czas odpowiedzi na pytania nie moze przekroczy¢ 45 minut.

Oceng liczbowg 1 stowna: pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego oraz ostateczny wynik studiéw
wpisuje si¢ do protokotu egzaminu dyplomowego (w systemie WOODy).

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu
dyplomowego, Prodziekan ds. ksztalcenia wyznacza drugi ostateczny termin, nie pdzniej niz 3 miesigce
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od daty pierwszego egzaminu. W przypadku niepowodzenia na drugim, ostatecznym, terminie
dyplomant zostaje skreslony z listy studentow.

Archiwizacja pracy dyplomowej

Prace dyplomowe w formie elektronicznej po zdaniu przez studenta egzaminu dyplomowego sa
przekazywane do Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD), z wyjatkiem
prac objetych tajemnicg przedsigbiorstwa na podstawie odrgbnej umowy.

Zmiana promotora pracy dyplomowej

W szczegdlnych przypadkach mozliwa jest zmiana promotora pracy dyplomowej na pisemny wniosek,
kierowany do Prodziekana ds. ksztalcenia. Decyzje 0 zmianie promotora podejmuje Prodziekan ds.
ksztalcenia i jest ona ostateczna.

Promotor moze zrezygnowac z prowadzenia pracy dyplomowej informujac pisemnie o tym Prodziekana
ds. ksztalcenia, ale nie pozniej niz na 3 miesigce przed planowanym terminem oddania pracy. Zmiana
promotora nie wplywa na zmiang terminu ztozenia pracy dyplomowe;.

Zmiana recenzenta pracy dyplomowej lub skladu komisji egzaminacyjnej

W szczegdlnych przypadkach mozliwa jest zmiana recenzenta pracy dyplomowej lub sktadu komisji
egzaminacyjnej na pisemny wniosek jednej z zainteresowanych stron (dyplomant, promotor, recenzent
lub przewodniczacy komisji egzaminacyjnej) skierowany do Prodziekana ds. ksztalcenia. Decyzja
0 zmianach musi by¢ podjeta w ciggu 5 dni roboczych od daty wptynigcia wniosku do dziekanatu.
Zmiana recenzenta pracy dyplomowej lub skladu komisji egzaminacyjnej nie wpltywa na zmiang
terminu ztozenia pracy dyplomowe;j.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e Regulamin studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych magisterskich uchwalony przez

Senat Akademicki Politechniki Poznanskiej z dnia 24 kwietnia 2019 r.

e System eStudent. Instrukcja uzytkownika.
e Zarzadzenie Nr 20 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r. (RO/IV/20/2020)

W sprawie obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.



