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Procedura 

Wydziału Technologii Chemicznej Politechniki Poznańskiej 

w sprawie procesu dyplomowania studentów I i II stopnia (PWTCh-03) 

 

1. ZAKRES PROCEDURY 

1.1. Procedura dotyczy procesu dyplomowania studentów studiów I i II stopnia studiów stacjonarnych 

oraz niestacjonarnych Wydziału Technologii Chemicznej (WTCh) Politechniki Poznańskiej (PP). 

2. TERMINOLOGIA 

2.1. Komisja egzaminacyjna dyplomowa – komisja przeprowadzająca egzamin dyplomowy inżynierski 

lub magisterski, powołana przez Dziekana, w skład której wchodzą przynajmniej trzy osoby: 

przewodniczący, promotor i recenzent. W składzie komisji musi być co najmniej jeden nauczyciel 

akademicki posiadający tytuł profesora lub stopień doktora habilitowanego. 

 

2.2. Egzamin dyplomowy inżynierski – egzamin przeprowadzany przez komisję egzaminacyjną 

dyplomową na koniec studiów inżynierskich. Zakres materiału egzaminacyjnego wynika 

z przedmiotów, które znajdowały się w planie studiów I stopnia, na które uczęszczał/a 

egzaminowany/a. Przed rozpoczęciem semestru dyplomowego Dziekan podaje do wiadomości wykaz 

zagadnień obowiązujących na egzaminie dyplomowym. 

 

2.3. Egzamin dyplomowy magisterski – egzamin przeprowadzany przez komisję egzaminacyjną 

dyplomową na koniec studiów magisterskich. Zakres materiału egzaminacyjnego wynika 

z przedmiotów, które znajdowały się w planie studiów II stopnia, na które uczęszczał/a 

egzaminowany/a. Przed rozpoczęciem semestru dyplomowego Dziekan podaje do wiadomości wykaz 

zagadnień obowiązujących na egzaminie dyplomowym. 

 

2.4. Praca dyplomowa inżynierska – jest to dzieło (rozumiane zgodnie z §31, pkt. 2 Regulaminu Studiów 

PP) mające charakter inżynierski, napisane samodzielnie przez studenta lub studentów będących 

autorami pracy, na koniec studiów I stopnia, pod kierunkiem nauczyciela akademickiego 

posiadającego tytuł profesora, stopień doktora habilitowanego lub doktora (promotora). W przypadku 

studiów pierwszego stopnia Dziekan może upoważnić do kierowania pracą dyplomową specjalistę 

niebędącego nauczycielem akademickim, legitymującego się tytułem zawodowym nie niższym niż 

tytuł nadawany po obronie pracy. 

 

2.5. Praca dyplomowa magisterska – jest to dzieło (rozumiane zgodnie z §31, pkt. 2 Regulaminu 

Studiów PP) mające charakter naukowy, napisane samodzielnie przez studenta lub studentów 

będących autorami pracy, na koniec studiów II stopnia pod kierunkiem nauczyciela akademickiego 

posiadającego tytuł profesora, stopień doktora habilitowanego lub doktora (promotora). 

 

2.6. Recenzent pracy dyplomowej – recenzentem może być każdy pracownik naukowy, dydaktyczno-

naukowy lub dydaktyczny WTCh PP. W przypadku studiów pierwszego stopnia Dziekan może 

powołać na recenzenta pracy dyplomowej specjalistę niebędącego nauczycielem akademickim, 

legitymującego się tytułem zawodowym nie niższym niż tytuł nadawany po obronie pracy. 

W przypadku prac magisterskich, gdy promotorem jest doktor, recenzentem musi być osoba 

posiadająca tytuł profesora lub stopień doktora habilitowanego. 
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3. OPIS POSTĘPOWANIA 

3.1. Termin wydania tematów prac dyplomowych magisterskich/inżynierskich 

 

Terminy wystawienia karty pracy dyplomowej magisterskiej/inżynierskiej przypadają: 

• dla studentów I stopnia studiów stacjonarnych – w trakcie VI semestru studiów, 

• dla studentów II stopnia studiów stacjonarnych – w trakcie I semestru studiów, 

• dla studentów I stopnia studiów niestacjonarnych – w trakcie VII semestru studiów, 

• dla studentów II stopnia studiów niestacjonarnych – w trakcie II semestru studiów. 

Dokładny termin podaje do informacji Prodziekan ds. kształcenia na stronie internetowej WTCh. 

 

3.2. Zasady wydawania i zatwierdzania tematów prac dyplomowych magisterskich/inżynierskich 

 

Tematy prac dyplomowych i inżynierskich zgłaszane są przez nauczycieli akademickich z tytułem 

profesora lub stopniem naukowym doktora/doktora habilitowanego Prodziekanowi ds. kształcenia.  

Studenci po konsultacjach z nauczycielami akademickimi dokonują samodzielnie wyboru tematu.  

Karta pracy dyplomowej powinna zostać dostarczona do dziekanatu WTCh w odpowiednim terminie, 

zgodnie z pkt. 3.1. Ostateczną decyzję o przydzieleniu tematu podejmuje Prodziekan ds. kształcenia, 

po zaopiniowaniu przez odpowiednie dla kierunku Rady Programowe.  

Niesamodzielny pracownik naukowy może być promotorem nie więcej niż 2 prac dyplomowych 

magisterskich.  

 

3.3. Wykonywanie pracy dyplomowej magisterskiej/inżynierskiej 

 

3.3.1. Obowiązki promotora pracy dyplomowej 

 

Wykonanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierującego pracą - promotora. Do obowiązków 

promotora należą: 

• konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania opracowania, 

• opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej, 

• uczestnictwo w egzaminie dyplomowym. 

W zależności od charakteru i zakresu wykonywanej pracy, promotor zobowiązany jest również do: 

• przeprowadzenia szkolenia dyplomanta pod kątem bezpieczeństwa i higieny pracy w zakresie 

wykonywanych prac laboratoryjnych, 

• nadzoru i bieżących konsultacji przy wykonywaniu części eksperymentalnej, projektowej lub 

obliczeniowej pracy, 

• wsparcia merytorycznego podczas analizy wyników i redagowaniu pracy pisemnej. 

 

3.3.2. Obowiązki dyplomanta 

 

Student – dyplomant wykonujący pracę dyplomową magisterską lub inżynierską jest zobowiązany do:  

• obecności na zajęciach przewidzianych w ramach programu studiów, związanych z realizacją 

pracy dyplomowej,  

• samodzielnego opracowania przeglądu literaturowego dotyczącego realizowanych problemów 

badawczych,  

• konsultacji merytorycznych z promotorem w trakcie przygotowania pracy, 

• przestrzegania zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, 

• wykonania części eksperymentalnej, projektowej i/lub obliczeniowej pracy (jeśli jest 

przewidziana) i jej samodzielnej interpretacji,  

• dokumentowanie postępów pracy zgodnie z wymaganiami promotora, 

• samodzielnego napisania manuskryptu pracy dyplomowej, 
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• samodzielnego sporządzenia redakcji oraz korekty językowej pracy, 

• przystąpienia do egzaminu dyplomowego. 

 

3.4. Przyjmowanie pracy dyplomowej magisterskiej/inżynierskiego i wystawianie oceny końcowej 

 

Po uzgodnieniu z promotorem ostatecznej wersji pracy dyplomowej student wgrywa pracę 

do systemu eStudent oraz drukuje i podpisuje oświadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy. Wgranie 

pracy do systemu i wydruk oświadczenia muszą nastąpić przed ostateczną, zgodną z obowiązującym 

Regulaminem Studiów PP, datą złożenia pracy dyplomowej. Należy przy tym uwzględnić możliwość 

wykonania poprawek, ponownego wgrania i kontroli pracy z użyciem Jednolitego Systemu 

Antyplagiatowego (JSA), a także czas na podjęcie decyzji o akceptacji pracy przez promotora. 

Wgrana przez studenta praca zostaje automatycznie przekazana do JSA, w którym następuje jej 

analiza. Po wygenerowaniu raportu z systemu JSA, promotor jest o tym informowany za pomocą poczty 

elektronicznej. Zgodnie z Zarządzeniem Nr 20 Rektora Politechniki Poznańskiej z dnia 21 kwietnia 

2020 r. (RO/IV/20/2020) w sprawie obowiązku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych 

z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, promotor podejmuje decyzję o akceptacji 

pracy (wyniki analizy raportu JSA nie budzą zastrzeżeń) lub nie akceptuje pracy, gdy wyniki analizy 

raportu JSA wymagają wprowadzenia poprawek do pracy. W takim przypadku promotor informuje 

dyplomanta o konieczności wprowadzenia zmian, a dyplomant dokonuje stosownych korekt. 

Dyplomant ma możliwość maksymalnie dwukrotnego poprawiania plików pracy dyplomowej.  

W przypadku, gdy wyniki analizy raportu JSA dają uzasadnioną podstawę do stwierdzenia, że praca 

jest plagiatem, promotor nie akceptuje pracy i kieruje zawiadomienie do rektora w celu wszczęcia 

postępowania wyjaśniającego. Jeśli w wyniku postępowania wyjaśniającego praca zostaje uznana za 

plagiat, rektor wstrzymuje postępowanie dyplomowe, kieruje sprawę do rozpatrzenia przez Komisję 

Dyscyplinarną oraz zawiadamia odpowiednie organy o popełnieniu przestępstwa, zgodnie 

z Zarządzeniem nr 20 Rektora Politechniki Poznańskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r. (RO/IV/20/2020). 

 

W przypadku pracy dyplomowej objętej tajemnicą prawnie chronioną, promotor jest zobowiązany 

do samodzielnego stwierdzenia autentyczności pracy oraz podjęcia decyzji o jej akceptacji. 

 

 Promotor formułuję opinię pracy dyplomowej wraz z oceną końcową, biorąc pod uwagę następujące 

elementy: sposób przedstawienia tematu, interpretację otrzymanych wyników i wnioski, stronę 

redakcyjną i poprawność językową, dobór i wykorzystanie źródeł, przygotowanie teoretyczne studenta, 

samodzielność, zaangażowanie, kreatywność i zdolności manualne.  

 Do oceny pracy wyznaczany jest recenzent, powoływany przez Prodziekana ds. kształcenia. 

Na wniosek Promotora lub Prodziekana może zostać wyznaczony drugi recenzent. Recenzenci 

uwzględniają w swojej ocenie merytoryczną wartość pracy, oryginalność, interpretację wyników, stronę 

redakcyjną, poprawność językową i dobór cytowanej literatury.  

 Promotor i recenzent zobowiązani są do wpisania opinii/recenzji w systemie WOODy (systemie  

wspomagającym organizację obron dyplomowych). 

 

3.5. Tryb i zakres składania dokumentów do egzaminu dyplomowego 

 

Student może przystąpić do egzaminu dyplomowego po uzyskaniu liczby punktów ECTS 

potwierdzających osiągnięcie efektów uczenia się przewidzianych w programie studiów oraz zaliczenie 

wszystkich wymaganych zajęć o charakterze informacyjnym. 

 

Przed egzaminem dyplomowym (ok. 3-5 dni roboczych) student powinien dostarczyć do dziekanatu  

następujące dokumenty: 
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• dowód wpłaty za dyplom: 60 zł -dyplom wyłącznie w języku polskim, 100 zł – dyplom 

w języku polskim i odpis w języku angielskim; indywidualny nr konta dostępny w systemie 

eStudent oraz w dziekanacie,  

• wniosek o wydanie odpisu dyplomu w języku angielskim,  

• oświadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej (wydruk z konta 

eStudent), 

• kartę obiegową, 

• ankietę,  

• informacje dodatkowe do suplementu do dyplomu (opcjonalnie). 

 

Studenci studiów niestacjonarnych dostarczają ww. dokumenty do Zintegrowanego Centrum Obsługi 

(ZCO). 

 

Dyplomant przed egzaminem dyplomowym (ok. 5-7 dni roboczych) jest zobowiązany dostarczyć pracę 

dyplomową recenzentowi. 

 

Ostateczny termin składania prac dyplomowych dla studiów stacjonarnych ustalono na: 

• 31 stycznia w przypadku prac dyplomowych inżynierskich, 

• 15 września w przypadku prac dyplomowych magisterskich. 

 

Studenci studiów niestacjonarnych mają obowiązek złożenia pracy dyplomowej 

inżynierskiej/magisterskiej do 30 września. 

 

 Prodziekan ds. kształcenia może przesunąć termin złożenia pracy na pisemny wniosek studenta 

poparty pozytywną opinią promotora, jednak nie dłużej niż o 2 miesiące w stosunku do wcześniej 

wskazanych terminów.  

 Egzamin dyplomowy odbywa się w terminie wyznaczonym przez Prodziekana ds. kształcenia, nie 

później niż 3 miesiące od regulaminowego terminu złożenia pracy; w przypadku przesunięcia terminu 

złożenia pracy, egzamin powinien odbyć się w ciągu miesiąca od dnia złożenia pracy. 

 

3.6. Sposób przeprowadzenia egzaminu dyplomowego 

 

 Po dopełnieniu wszystkich formalności, złożeniu pracy dyplomowej i uzyskaniu pozytywnych ocen 

wystawionych przez promotora i recenzenta/ów, student może przystąpić do egzaminu dyplomowego. 

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w szczególnych przypadkach może być prowadzony 

w języku obcym. Prodziekan ds. kształcenia powołuje komisję egzaminacyjną, w skład której wchodzą: 

przewodniczący komisji, promotor, recenzent/recenzenci. Po potwierdzeniu chęci przystąpienia do 

obrony pracy dyplomowej student przedstawia główne tezy pracy dyplomowej, a następnie odpowiada 

na pytania członków komisji dotyczące problematyki związanej z tematem pracy dyplomowej. 

Prezentacja pracy dyplomowej inżynierskiej nie powinna przekraczać 8 minut, a pracy magisterskiej 15 

minut. 

 Po zakończeniu obrony pracy dyplomowej, student udziela odpowiedzi na co najmniej 3 pytania 

z wiedzy z zakresu kierunku studiów (z wykazu zagadnień). Każdy z członków komisji egzaminacyjnej 

zobowiązany jest do zadania jednego pytania. 

Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia się zgodnie z §35 Regulaminu Studiów PP.  

Obrona pracy dyplomowej oraz czas odpowiedzi na pytania nie może przekroczyć 45 minut. 

 

Ocenę liczbową i słowną: pracy dyplomowej, egzaminu dyplomowego oraz ostateczny wynik studiów 

wpisuje się do protokołu egzaminu dyplomowego (w systemie WOODy). 

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu 

dyplomowego, Prodziekan ds. kształcenia wyznacza drugi ostateczny termin, nie później niż 3 miesiące 
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od daty pierwszego egzaminu. W przypadku niepowodzenia na drugim, ostatecznym, terminie 

dyplomant zostaje skreślony z listy studentów.  

 

3.7. Archiwizacja pracy dyplomowej  

 

 Prace dyplomowe w formie elektronicznej po zdaniu przez studenta egzaminu dyplomowego są 

przekazywane do Ogólnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD), z wyjątkiem 

prac objętych tajemnicą przedsiębiorstwa na podstawie odrębnej umowy.  

 

3.8. Zmiana promotora pracy dyplomowej 

 

W szczególnych przypadkach możliwa jest zmiana promotora pracy dyplomowej na pisemny wniosek, 

kierowany do Prodziekana ds. kształcenia. Decyzję o zmianie promotora podejmuje Prodziekan ds. 

kształcenia i jest ona ostateczna. 

Promotor może zrezygnować z prowadzenia pracy dyplomowej informując pisemnie o tym Prodziekana 

ds. kształcenia, ale nie później niż na 3 miesiące przed planowanym terminem oddania pracy. Zmiana 

promotora nie wpływa na zmianę terminu złożenia pracy dyplomowej. 

 

3.9. Zmiana recenzenta pracy dyplomowej lub składu komisji egzaminacyjnej 

 

W szczególnych przypadkach możliwa jest zmiana recenzenta pracy dyplomowej lub składu komisji 

egzaminacyjnej na pisemny wniosek jednej z zainteresowanych stron (dyplomant, promotor, recenzent 

lub przewodniczący komisji egzaminacyjnej) skierowany do Prodziekana ds. kształcenia. Decyzja 

o zmianach musi być podjęta w ciągu 5 dni roboczych od daty wpłynięcia wniosku do dziekanatu. 

Zmiana recenzenta pracy dyplomowej lub składu komisji egzaminacyjnej nie wpływa na zmianę 

terminu złożenia pracy dyplomowej. 

 

4. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ 

 

• Regulamin studiów pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych magisterskich uchwalony przez 

Senat Akademicki Politechniki Poznańskiej z dnia 24 kwietnia 2019 r. 

• System eStudent. Instrukcja użytkownika. 

• Zarządzenie Nr 20 Rektora Politechniki Poznańskiej z dnia 21 kwietnia 2020 r. (RO/IV/20/2020) 

w sprawie obowiązku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego 

Systemu Antyplagiatowego. 

 


