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Procedura
Wydzialu Technologii Chemicznej Politechniki Poznanskiej

w sprawie hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych (PWTCh-01)

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura dotyczy hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych dla studentow Wydziatu Technologii
Chemicznej Politechniki Poznanskie;j.

Hospitacjom podlegaja wszyscy prowadzacy zajecia (nauczyciele akademicy, doktoranci, osoby
prowadzace zaj¢cia dydaktyczne w ramach umowy zlecenia).

Procedura jest elementem Wydzialowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia i stanowi
réwnoczesnie cz¢$¢ Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Procedura jest zgodna z Uchwalg nr 93 Senatu Akademickiego Politechniki Poznanskiej z dnia 30 maja
2007 r. (z p6zn. zm.) w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia
oraz Zarzadzeniem nr 14 Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 25 maja 2009 r. w sprawie oceny przez
studentow zaje¢ dydaktycznych, zasiegania opinii absolwentéw o jako$ci ksztatcenia oraz hospitacji
zaje¢ dydaktycznych.

2. TERMINOLOGIA

Hospitacja — wizytowanie zaj¢¢ dydaktycznych przez upowaznione 0soby, w celu poznania oraz
polepszania jakosci ksztatcenia (pod wzglgdem formalnym, merytorycznym i dydaktycznym).

Wydziat — w procedurze przez Wydziat rozumie si¢ Wydzial Technologii Chemicznej Politechniki
Poznanskie;.

WZZJK — Wydziatlowy Zespot ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia Wydziatu Technologii Chemicznej
Politechniki Poznanskiej.

Kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan wydziatu, dyrektor instytutu, kierownik zaktadu lub tez
kierownik innej jednostki organizacyjnej Politechniki Poznanskie;.

Studencka ankieta elektroniczna (w skrocie e-ankieta) — ogodlnouczelniana dydaktyczna ankieta
elektroniczna, wypelniana w trybie anonimowym przez studentow, regulowana Zarzadzeniem nr 14
Rektora Politechniki Poznanskiej z dnia 25 maja 2009 r.

Hospitacja okresowa — ujete w planie okresowe wizytowanie zaj¢¢ dydaktycznych. Hospitacja okresowa
obejmuje wszystkie osoby prowadzace zajecia dydaktyczne. Jest ona dostosowana terminowo do
okresowych ocen nauczycieli akademickich.

Hospitacja kontrolna — planowe, kontrolne wizytowanie zaje¢ dydaktycznych. Hospitacja kontrolna
obejmuje przede wszystkim 0soby oraz zajecia zle ocenione przez studentdw w ankiecie elektroniczne;.
Jej przeprowadzenie nastgpuje po podsumowaniu wynikow semestralnych ogoélnouczelnianej
studenckiej ankiety elektronicznej, dotyczacej wszystkich osob prowadzacych zajecia dydaktyczne ze
studentami Wydziatu.

Hospitacja interwencyjna — pozaplanowe, kontrolne wizytowanie zaj¢¢ dydaktycznych. Jej
przeprowadzenie wynika ze zgtoszonej konkretnej nieprawidlowoscii ma stuzy¢ doraznemu
rozwigzaniu problemu.
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3. ZASADY PROWADZENIA HOSPITACJI

3.1. Hospitacjom podlegaja wszystkie osoby prowadzace zaj¢cia dydaktyczne.

3.2. Hospitacje powinny by¢ prowadzone przez doswiadczonych nauczycieli akademickich.

3.3. Hospitacje moga by¢ przeprowadzane przez jedng lub dwie osoby rownoczesnie.

3.4. Wizytacja zaj¢¢ dydaktycznych przez hospitujagcego odbywa sie¢ w sposob niezapowiedziany,
w dowolnym terminie zaj¢¢ danego semestru.

3.5. Z przeprowadzonych hospitacji sporzadza si¢ protokot, zgodnie z zalgcznikiem 1 — Protokot z hospitacii.

3.6. Hospitujacy jest zobowigzany, w przeciggu jednego tygodnia po hospitacji, omowi¢ jej wyniki
z hospitowanym.

3.7. Hospitujacy, w przeciagu dwoch tygodni po hospitacji, przekazuje, z zachowaniem poufnosci, protokot
dziekanowi.

3.8. Dziekan udostepnia, z zachowaniem poufnos$ci, protokoty hospitalizacyjne WZZJK w celu poznania
oraz dalszego polepszania jakosci ksztatcenia.

4. PLANOWANIE HOSPITACJI

4.1. Hospitacje okresowe planuja osoby nadrzgdne w stosunku do o0so6b hospitowanych. Osobami
nadrzednymi sg:
4.1.1. dla pracownikéw dydaktycznych Wydziatu:
- dziekan Wydziatu dla dyrektorow instytutow,
- dyrektorzy instytutow dla podlegtych im kierownikow zaktadow,
- kierownicy zaktadow dla pracownikow poszczegolnych zaktadow,
4.1.2. dla osob nie bedacych pracownikami Wydziatu, prowadzacych zajg¢cia dydaktyczne ze studentami
Wydziatu:
- dla pozostatych pracownikéw Politechniki Poznanskiej osobami nadrzednymi sg Kierownicy
jednostek organizacyjnych, ktérym te osoby bezposrednio podlegaja,
- dla 0sob prowadzacych zajecia dydaktyczne w ramach umowy zlecenia osobg nadrzedng jest
dziekan Wydziatu,
- dla studentow studium doktoranckiego osobg nadrzedng jest osoba odpowiedzialna
za przedmiot, w ramach ktorego student prowadzi zajecia.
4.2. Hospitacje kontrolne sg ustalane na poczatku kazdego semestru przez WZZJK na podstawie wynikow
e-ankiety, zgodnie z punktem 2.7.
4.3. Osoba hospitujgca (osoby hospitujace), wykonujgca hospitacje¢ kontrolng, nie powinna by¢ zatrudniona
w tym samym zaktadzie co osoba hospitowana.

5. HOSPITACJE INTERWENCYJNE

5.1. Hospitacje interwencyjne s3 hospitacjami pozaplanowymi.

5.2. Hospitacje interwencyjne odbywaja si¢ na wniosek grupy studentow lub tez na wniosek osoby
prowadzacej zajecia. Wniosek musi by¢ przekazany do cztonka WZZJK.

5.3. Decyzje o podjeciu hospitacji interwencyjnej podejmuje WZZJK.

5.4. Hospitacji interwencyjnej dokonuja zawsze dwie osoby, z czego jedna jest cztonkiem WZZJK.

5.5. Osoby hospitujace, wykonujace hospitacje interwencyjng, nie moga by¢ zatrudnione w tym samym
zakladzie co osoba hospitowana.
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6. WNIOSKI Z PRZEPROWADZONYCH HOSPITACJI

6.1. Osoba prowadzaca zajecia (hospitowana) powinna wykorzysta¢ wnioski wynikajace z hospitacji do
polepszenia uzyskiwanych wynikéw ksztatcenia.

6.2. Protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych sa, z zachowaniem poufnosci, udostepniane 0sobie nadrzedne;j
w stosunku do osoby hospitowanej, w celu dokonania oceny okresowej prowadzacego zajecia w zakresie
dydaktycznym oraz w celu poprawy jakosci ksztatcenia.

6.3. Wyniki hospitacji interwencyjnej sa wykorzystywane na biezaco w celu usunigcia konkretnej
nieprawidlowosci, ktora byta przyczyna tego typu hospitacji.

6.4. Zebrane wnioski, wynikajace z protokotéw przeprowadzonych w danym semestrze hospitacji, WZZJK
przedstawia dziekanowi.

6.5. Za wykorzystanie wnioskoéw i opinii wynikajacych z hospitacji odpowiedzialny jest dziekan, ktory, na
ich podstawie, podejmuje odpowiednie kroki na rzecz poprawy jakos$ci ksztatcenia.



