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Procedura 

Wydziału Technologii Chemicznej Politechniki Poznańskiej 

w sprawie hospitacji zajęć dydaktycznych (PWTCh-01) 

 

1. ZAKRES  PROCEDURY 

1.1. Procedura dotyczy hospitacji zajęć dydaktycznych prowadzonych dla studentów Wydziału Technologii 

Chemicznej Politechniki Poznańskiej. 

1.2. Hospitacjom podlegają wszyscy prowadzący zajęcia (nauczyciele akademicy, doktoranci, osoby 

prowadzące zajęcia dydaktyczne  w ramach  umowy zlecenia). 

1.3. Procedura jest elementem Wydziałowego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia i stanowi 

równocześnie część Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia. 

1.4. Procedura jest zgodna z Uchwałą nr 93 Senatu Akademickiego Politechniki Poznańskiej z dnia 30 maja 

2007 r. (z późn. zm.) w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia 

oraz Zarządzeniem nr 14 Rektora Politechniki Poznańskiej z dnia 25 maja 2009 r. w sprawie oceny przez 

studentów zajęć dydaktycznych, zasięgania opinii absolwentów o jakości kształcenia oraz hospitacji 

zajęć dydaktycznych. 

 2. TERMINOLOGIA 

2.1. Hospitacja – wizytowanie zajęć dydaktycznych przez upoważnione osoby, w celu poznania oraz 

polepszania jakości kształcenia (pod względem formalnym, merytorycznym i dydaktycznym). 

2.2. Wydział – w procedurze przez Wydział rozumie się Wydział Technologii Chemicznej Politechniki 

Poznańskiej. 

2.3. WZZJK – Wydziałowy Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia Wydziału Technologii Chemicznej 

Politechniki Poznańskiej. 

2.4. Kierownik jednostki organizacyjnej – dziekan wydziału, dyrektor instytutu, kierownik zakładu lub też 

kierownik innej jednostki organizacyjnej Politechniki Poznańskiej. 

2.5. Studencka ankieta elektroniczna (w skrócie e-ankieta) – ogólnouczelniana dydaktyczna ankieta 

elektroniczna,  wypełniana w trybie anonimowym przez studentów, regulowana Zarządzeniem nr 14 

Rektora Politechniki Poznańskiej z dnia 25 maja 2009 r. 

2.6. Hospitacja okresowa – ujęte w planie okresowe wizytowanie zajęć dydaktycznych. Hospitacja okresowa 

obejmuje wszystkie osoby prowadzące zajęcia dydaktyczne. Jest ona dostosowana terminowo do 

okresowych ocen nauczycieli akademickich.  

2.7. Hospitacja kontrolna – planowe, kontrolne wizytowanie zajęć dydaktycznych. Hospitacja kontrolna 

obejmuje przede wszystkim osoby oraz zajęcia źle ocenione przez studentów w ankiecie elektronicznej. 

Jej przeprowadzenie następuje po podsumowaniu wyników semestralnych ogólnouczelnianej 

studenckiej ankiety elektronicznej, dotyczącej wszystkich osób prowadzących zajęcia dydaktyczne ze  

studentami Wydziału. 

2.8. Hospitacja interwencyjna – pozaplanowe, kontrolne wizytowanie zajęć dydaktycznych. Jej 

przeprowadzenie wynika ze zgłoszonej konkretnej nieprawidłowości i ma służyć doraźnemu 

rozwiązaniu problemu.  
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3. ZASADY  PROWADZENIA  HOSPITACJI 

3.1. Hospitacjom podlegają wszystkie osoby prowadzące zajęcia dydaktyczne. 

3.2. Hospitacje powinny być prowadzone przez doświadczonych nauczycieli akademickich. 

3.3. Hospitacje mogą być przeprowadzane przez jedną lub dwie osoby równocześnie. 

3.4. Wizytacja zajęć dydaktycznych przez hospitującego odbywa się w sposób niezapowiedziany, 

w dowolnym terminie zajęć danego semestru. 

3.5. Z przeprowadzonych hospitacji sporządza się protokół, zgodnie z załącznikiem 1 – Protokół z hospitacji.  

3.6. Hospitujący jest zobowiązany, w przeciągu jednego tygodnia po hospitacji, omówić jej wyniki 

z hospitowanym. 

3.7. Hospitujący, w przeciągu dwóch tygodni po hospitacji, przekazuje, z zachowaniem poufności, protokół 

dziekanowi. 

3.8. Dziekan udostępnia, z zachowaniem poufności, protokoły hospitalizacyjne WZZJK w celu poznania 

oraz dalszego polepszania jakości kształcenia. 

4. PLANOWANIE  HOSPITACJI 

4.1. Hospitacje okresowe planują osoby nadrzędne w stosunku do osób hospitowanych. Osobami 

nadrzędnymi są: 

4.1.1. dla pracowników dydaktycznych Wydziału: 

- dziekan Wydziału dla dyrektorów instytutów,  

- dyrektorzy instytutów dla podległych im kierowników zakładów, 

- kierownicy zakładów dla pracowników poszczególnych zakładów,  

4.1.2. dla osób nie będących pracownikami Wydziału, prowadzących zajęcia dydaktyczne ze studentami 

Wydziału: 

- dla pozostałych pracowników Politechniki Poznańskiej osobami nadrzędnymi są Kierownicy 

jednostek organizacyjnych, którym te osoby bezpośrednio podlegają,   

- dla osób prowadzących zajęcia dydaktyczne  w ramach  umowy zlecenia osobą nadrzędną jest 

dziekan Wydziału, 

- dla studentów studium doktoranckiego osobą nadrzędną jest osoba odpowiedzialna 

za przedmiot, w ramach którego student prowadzi zajęcia. 

4.2. Hospitacje kontrolne są ustalane na początku każdego semestru przez WZZJK na podstawie wyników 

e-ankiety, zgodnie z punktem 2.7. 

4.3. Osoba hospitująca (osoby hospitujące), wykonująca hospitację kontrolną, nie powinna być zatrudniona 

w tym samym zakładzie co osoba hospitowana. 

5. HOSPITACJE  INTERWENCYJNE 

 

5.1. Hospitacje interwencyjne są hospitacjami pozaplanowymi.  

5.2. Hospitacje interwencyjne odbywają się na wniosek grupy studentów lub też na wniosek osoby 

prowadzącej zajęcia. Wniosek musi być przekazany do członka WZZJK.  

5.3. Decyzję o podjęciu hospitacji interwencyjnej podejmuje WZZJK. 

5.4. Hospitacji interwencyjnej dokonują zawsze dwie osoby, z czego jedna jest członkiem WZZJK. 

5.5. Osoby hospitujące, wykonujące hospitację interwencyjną, nie mogą być zatrudnione w tym samym 

zakładzie co osoba hospitowana. 
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6. WNIOSKI  Z  PRZEPROWADZONYCH  HOSPITACJI 

 

6.1. Osoba prowadząca zajęcia (hospitowana) powinna wykorzystać wnioski wynikające z hospitacji do 

polepszenia uzyskiwanych wyników kształcenia. 

6.2. Protokoły hospitacji zajęć dydaktycznych są, z zachowaniem poufności, udostępniane osobie nadrzędnej 

w stosunku do osoby hospitowanej, w celu dokonania oceny okresowej prowadzącego zajęcia w zakresie 

dydaktycznym oraz w celu poprawy jakości kształcenia.  

6.3. Wyniki hospitacji interwencyjnej są wykorzystywane na bieżąco w celu usunięcia konkretnej 

nieprawidłowości, która była przyczyną tego typu hospitacji.    

6.4. Zebrane wnioski, wynikające z protokołów przeprowadzonych w danym semestrze hospitacji, WZZJK 

przedstawia dziekanowi. 

6.5. Za wykorzystanie wniosków i opinii wynikających z hospitacji odpowiedzialny jest dziekan, który, na 

ich podstawie, podejmuje odpowiednie kroki na rzecz poprawy jakości kształcenia.  

 

 


